RIBBIT TABLE OF CONTENTS

Fundamentals of FFIS

B OVEIVIEW OF F LS .ttt ittt sttt st et et et et e st etseessessesessessesssetanessenesressessaseseeasaneaseas 6-7
72 R0IES and RESPONSIDIIITIES .....i.eirisrierieiieerseiireoesssreeresssssschensssrssessssstseibannase seesessesrens 7-8
B E IS AC TS ittt ettt et et et et et ete st et eee st eeteeteresseseesbereeentaneseentsresaessareseeneessiEiA 8

. DEfINING FISCAI Y OOl sttt it eeeersrtereesetertssesessssesssssssssssssssssshesssstsrsseesssrssreseasssetaresesseas 8

2 Defining BUDQEt FiSCAl YEAI ... .. euioe ittt eetstseeeeesseesssieaetarsseesesbessessasesesasesesseas 8

75 STON ON ANG LOGIN 1ttt ittt ieeeetsrteseesetesesesssssssesssstsssesesssseasesthtsreseesesetieessasesesasesesreas 9-14
% NFC PassWOrd Life EXDPECIANCY ......iieiiriiiiireerssssiesessessseosssbisesstesessstasasesesssesesseas 14

# Documents

B BUOGET EXECULION tt ittt ireieeeesetseesesstsesenesiisssssiss st fbanassseesesstsrtsesssasbarseestaresetheseesras 16-17
7 DOCUMENES —DiIrECE ENEIEA. ... . iiiiiietieieeiiietseeesstssessessseesssihirnansseestanesessesesesatesssseas 18

Z Command, Status COUES AN0 EXTOFS. ......uiiiiieeeeiiieisesossesssesossrsseesessseesessesesssasessea: 19-20
B DIOCUMENE Ty [IES .ttt iaeiseersensesesetheesanessesssssseesiessesbeesssbanesssetsrsseedhnsssresesesesasasesseas 20-22
B DIOCUMEIE IS ..ttt ieieeeesesteeesstastesestsssesesessssessessstnssesessssesabesssessrsseesssttbee b ebeirtaeeseseeas 22

% ARS Spending Documents NUMDEriNG SCREME .....oveviiiriieiiiieiieserseisreirsersresesssresnens 23-25
Z Budget Execution Clone Document (BL) for AHOtMENTS ....iieeeeiieiieieieiieeieseseeeees 26-28
72 Standard VOUChEr DOCUMENT (B2)...i.isietieiereiesersreesessiesseossesstesssssessressessressssssessens 28-32
2 Indirect Program SUPPOIt COSES (IPSC)...iiiieeiiirieessessinsastarssesiessssessesssssssesessssessens 33

B Y E DOOCUMIEIIES ...ttt ttiteetsetseeeeetsseseeetbesnesssetasesaesereesessesesee e setsetstesseesressestaresearssresrens 34-36
# Carry Forward Balances for NO YEaAr FUNUS ........ccoouiiieiesrsesiinimmnssesssesssesesssseseens 37

% Budget Requirements for CloSed APPrOPriation .......o.eviieeeersoiieeeeesesineeeeesnsisssiiens 37

B ACCOUNTING AQ USTMEIES. .. .viutieieeeteesseesesesseeestessssinesesthasestesesesthsssthasesessssesasesesssaseseens 38

B S01E OF ASSEES .....vieiisirierieeseeesetaniiseesesssesssetsedeasssreestaeaesshesssesse thesssheseesbare b easeasabe b ans 38

% Tables

B RETEIENCE TADIES. . ittt it st etieistes e it seteseebaetasessesaseesessantne dhanesetsesssassseeasaessneeesssnearens 41

B INQUITY TADIES ... keeieeiisitsesesetsetesesssineseseshessseesssssesesasesesasesesetareseessadetreesessesasanesreas 41

B DALA ENEEY TS . .. iiiitititieistetsetseteeeesessestiiaessseesessasessesssessessessnehesessseessreseesssnesrent 42

2 Navigating throUgn TaDIES ........oceiiiiieeiieieeeesesssiinaesssssesessssesstasssessessssssssesesssationens 43
7% Table Maintenance RESPONSTDIITIES .. ..ve.viiirierirsiereiriessssseessessessssesressesssseiaessssessens 44

L FreQUENTIY USEO TaDIES .. i ieieetseieeiieseiiessessesssssssesssssssssssssassssesssssseesssssiasabeseabens 44

2 Entering ACCOUNtING COUES IN FEIS ... uiiiiiiitiiiiirietiissesesossssessssessrssseessressesssessens 45-50
2 ComMONIY USEA FEIS TADIE ...oviiiiieiieieiieiieieseisessessesssssesesssssssesssssssessssssasesessssneseens 50-52

% Feeder System (Feeder Interface)

L PAYTON] ittt ittt ettt et ettt e et et b et et et e et e e et ettt et ettt et et eeters et enters e et aresetarenesreas 54
0 Travel and TranSPOITALION ... ..viieretitiriseetsetseeesstssessesssessessstareseessressessasesesasesesseas 54
B PCMS/FFIS INEEITACE ..titieitieiieeisetseieesseseiessssssssessssssssssesesssssssesssssssrssessaresessssnessens 54-55
7% Researching SPending DOCUMENES. ... ...e.iuiiireereesrisreoseesreesstarsssesssssressesesesssesesseas 55-57



http://www.afmtestlab.ars.usda.gov/finance/RIBBIT/FY2004RIBBIT/RIBBIT%20Fundamentals%20of%20FFIS.pdf
http://www.afmtestlab.ars.usda.gov/finance/RIBBIT/FY2004RIBBIT/RIBBIT%20Documents.pdf
http://www.afmtestlab.ars.usda.gov/finance/RIBBIT/FY2004RIBBIT/RIBBIT%20Tables.pdf
http://www.afmtestlab.ars.usda.gov/finance/RIBBIT/FY2004RIBBIT/RIBBIT%20Feeder%20System.pdf

SUSF Management

Document Suspense File Table (SUSF) .. ... e s iieireessneessessnees 59-62
SEC1 Codes used in the ARS FFIS ApPliCation .....ccouiiicuiiiiiiiiiiiiiiiiiciiiicsiiiissiseaeaens 62

TV DES OF BT OKS .ttiiiiiitiiie sttt s sttt e e sttt ees ittt e essasseesesessbeeeessabseeeesansbeessansbeesssbesnsaas 63
ERRG T8 1ttt ettt s sebeessbesesbeasssbesessbessssbesesbbesesbbeesbesssbeessneeas 63
COMIMON BT T O S L.ttt ittt et ie e st s ssbb e esiasssssssb b b eetessssssssssbaeeassesssssabbbbbenssasaas 63
Feeder Document REJECES 1N SUSE ... ..uiiiiiiiiiiiiiiiiiisiisiiiiesesesssssssisbumnssssessssenssiseneas 64
O SN = (0] £ TP PP TP PP TT T 64
POtENTIAL PROCH Bl 00 S uuiiiseiiitiiiitiiiitiiiiiissisissiesenssessssssssiessssssisessisssssssesssssnesssneas 65
POtENTIAl TRV L Bl O S ittt i e s ssteeessesteeeessessesbessassessssesbaesessasseseesansenas 65
Vendors

WRHAL IS @ VENAOE 1D ..ttt ittt ettt e e s sebeeeessesseeseesssesssaassessesasbsbeessasseeaeas 67
Who has AcCess t0 add @ VENAOI?.....cuuiiiiiiiiiii it siiiesseseeessseesaeseeesineeesieeessneeas 67
When 10 SEArCh fOr VENAOIS ... .ot iciii it s it ieseeesesssiineeseesesseesessiaeesesssiseeeassesseenas 67
Searching for VeNndors DY NAME ..uiiiuuii e iiiiiiiiiiiiieieieresssoseessssssiiiaessasesessseeesentessanes 68
Preferred Method for Vendor SEarChes..........ccuuiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieiessineeeesssneesaseinees 68
Research Vendor INformation. . i ciee it sssnaseseseessebeeesbeeesabeeesanis 69-70
VI T AN O ittt sbe e e e et eeesbsee e et i eseeeabe bt e s ennbeseesbbebaessnseesssassbenas 71

£ BRIO Reports
B LLOG0M Lttt ettt eteet et seeteetseteeestertes et eetereeee et eetere et eetereeee s eE L eretetteheere st srtsre st eresetareneateas 73-75
B TDL ittt ettt ettt ettt eee et ee et oAt ettt ettt ettt eet et eE et ettt er et ek er et eetert et et artarearene e 76-83
B P DLttt ittt ettt et et et eete heeteeeesteentereeteseateseesnenneenesne st b e b At sresreanis 84-90
e OCR iiiiieiiiriisiseieiissisissssessessssessensssituenssrssessng¥¥i¥immenssnfonsssenssesbanssessesssinsseedbonesensent 91-96
2 0pen 1tem SUMMAIY REPOIT. ... iuiseouiiterieeeeesiesaisestineesisssessessebasesaetbnssseessesesesssesesseas 97-102
B PCIMIS ittt ettt st eee st edi i he b eetseseee et adb e e et eee et e Rt er ket eet et theet ek e et eReereseereareseen 103-109
B HISTOIY ittt ittt st eeeshestaatenesesetabeseebsseeas e sdbneesaa s st dhesanba e seestnreseessesbaesareseseeas 110-116
L CONIIACT & AQIEEIMENTS ... .vieesseeiseseieeesssieeesettasesssssasesessasssaesbasssessesnassssesstesssessens 117-120
Agreements
2 Billings and ColleCtionS FIOW CRaIT ........ivieiiirseiieesesssisessesssrsatissesseesssssesssesesneis 122
2 MWA Collection ProCeSS iN FFIS. .. ..iiiiuiiiiirierssssiinesssesssesnsstareseesssressessesesepaiisesseas 123
B ClOSEOULS .. v esersesess s iitassassessssesesesstase e seseeese et ee s et et eet et e et et setate e esssesseessanbansseenesreas 124
7 Common Agreement NUMDEIS (CAN) .. .o.uiiiieriiiiereeiisresesssesessseesresseessresesesressans 125-128
# Billings and Collections Process for Incoming Reimbursable Funds..............c........ 129
Z Types of Agreements and Billing ProCEUIES. .......c.ioviiiieeieiiieesersiseesesessresesssscanens 129-133
Z Instructions for Completion of Internet Billing Form (IBIL) Federal....................... 134-136
7% Debtor/Paying Agency ACCOUNtING REQUINEMENTS. .. ...irieiriiiieeseriesresesersresesssaesnens 137-138
Z Instructions for Completion of Internet Billing Form (IBIL) Non-Federal.............. 139-140
7% Specific Cooperative AQreemMENtS (SCA) ....iiioriiiiereeriisresesesstsssissesresssesaresesssressens 141-143
Z Instructions for Completion of ARS-324 — Transmittal of Reimbursable and

e Trust Fund Agreements................ 144-146



http://www.afmtestlab.ars.usda.gov/finance/RIBBIT/FY2004RIBBIT/RIBBIT%20SUSF%20Management.pdf
http://www.afmtestlab.ars.usda.gov/finance/RIBBIT/FY2004RIBBIT/RIBBIT%20Venders.pdf
http://www.afmtestlab.ars.usda.gov/finance/RIBBIT/FY2004RIBBIT/RIBBIT%20BRIO%20Reports.pdf
http://www.afmtestlab.ars.usda.gov/finance/RIBBIT/FY2004RIBBIT/RIBBIT%20Agreements.pdf

S ANY LaADSE ..t e e e e et e e e e e e e e e 148

Year End ClOSEOUL ACTIVITIES .......oovveeeeiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenseeeennenes 150-152

Index



http://www.afmtestlab.ars.usda.gov/finance/RIBBIT/FY2004RIBBIT/RIBBIT%20Agreements.pdf
http://www.afmtestlab.ars.usda.gov/finance/RIBBIT/FY2004RIBBIT/RIBBIT%20Yearend%20Closeout%20Activities.pdf
http://www.afmtestlab.ars.usda.gov/finance/RIBBIT/FY2004RIBBIT/RIBBIT%20Index.pdf



